
PROCÉDURES SPORDLE 
- Création de compte 

- Ajout de membres 

- Liez un profil 

- Signatures documents 

- Documents manquants 

- Photos  (8 ans et +) 



CRÉER UN COMPTE 

  Lien vidéo https://youtu.be/1OQ2__iW6QE 

 

 1. Accéder à https://myaccount.spordle.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/1OQ2__iW6QE
https://myaccount.spordle.com/


  2. Pour créer un nouveau compte, vous devez d’abord entrer 

votre adresse courriel afin de confirmer si un compte existe avec 

ce courriel. Si aucun compte n’est trouvé, cliquez sur S’inscrire 

pour créer votre identifiant. 

 

 

 

 

 

 

 



  3. Entrez votre prénom, votre nom de famille et créez votre mot 

de passe désiré. Votre mot de passe doit contenir une lettre 

majuscule, une lettre minuscule, un chiffre, un symbole* et doit 

comporter au moins 8 caractères, puis cliquez sur Continuer. 

• * Le symbole (caractère spécial) doit être parmi les suivants :  

• ^ $ * . [ ] { } ( ) ? " ! @ # % & / \ , > < ' : ; | _ ~ ` = + - 

 

 

 

 

 

 

 



 4. Sélectionnez la langue désirée, entrez votre numéro de 

téléphone et votre adresse, puis cliquez sur S’inscrire. 

 

 

 

 

 

 



 5. Un code de vérification à 6 chiffres vous sera envoyé par 

courriel (vérifier vos courriels indésirables, si vous ne recevez pas 
le code). Entrez le code pour vérifier votre compte. 

 Note : Gardez cet onglet ouvert pendant que vous vérifiez le 

code dans votre courrier électronique. 

 

 

 

 



 6.Entrez votre mot de passe et cliquez Connexion. 

 

 

 

 

 

 

 



 7. Lisez les Termes et Conditions et cliquez J’accepte les Termes et 

Conditions 

 

 

 

 

 

 

 



PAGE C’ACCUEIL 

  1. Vous ne devez pas faire s’inscrire maintenant 

 

 

 

 

 

 

 

 



AJOUT DE MEMBRE 

  1. Cliquez sur membre dans le menu de gauche  

 

 

 

 

 

 

 

 



 2. Appuyer sur le + 



LIER UN PROFIL 

 2. Complétez le tableau (sans d’accent) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ensuite vous devriez avoir cette fenêtre 

 faire valider si les information sont bonnes 

 



SIGNATURE DE DOCUMENTS 

 Si vous avez des documents à signer, vous aurez une section à 

faire dans le menu de gauche.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Cliquez sur information requise manquante et appuyez sur signer.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Lire les documents et accepter ou refuser selon le cas 

 

 

 

 

 

 



DOCUMENTS MANQUANTS 

 Pour savoir si vous avez des documents manquants, vous 

sélectionnez le membre et vous appuyez sur voir le profil.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Cliquez sur documents manquants.  

 Vous indique quel document est manquant. Sélectionnez le type de document.  
A noter que seul les membres de 8 ans et + doivent fournir une photo pour être 
valider par la région et ainsi être affiliés en règle avec Soccer Québec. 



 Prendre une photo selon les standards établis (voir section 

photos) 



 Joindre la photo et confirmer. 



PHOTOS 
 Important tant et aussi longtemps que je n'aurai pas les photos, les 

joueurs/entraîneurs/gérants ne pourront pas être validés par la région. 
 
 

 Les photos de tous les types de membres U8 et + sont obligatoires sur la plateforme 
Spordle ID.  

 

 Pour que le profil d’un membre soit validé par l’ARS, la photo de profil doit avoir été ajoutée 
dans le dossier du membre ou celle-ci ne doit pas être expirée.   Les profils de membre dont 
les documents ne sont pas conformes et approuvés par le club ne seront pas affichés dans 
la liste des membres à valider par l’ARS.  De plus, lorsque la photo est manquante, Spordle 
ID envoie chaque semaine un message automatique à l’adresse courriel du compte lié au 
membre, lui rappelant d’aller déposer une photo. 

 

 Pour les photos qui pourront être téléversées par les membres, les photos soumises aux 
clubs et associations devront satisfaire les exigences suivantes : 

 

• La photo doit être numérique et non numérisée; 

• La photo doit être en haute définition ; 

 



• La photo doit être prise sur un fond uniforme blanc; 

• La photo doit être claire, bien définie et nette; 

• La photo doit montrer le visage complet de face et le haut des 

épaules (l’image du visage et des épaules doit être centrée sur la 

photo). La tête ne doit pas être tournée vers le côté; 



• La photo doit être en format JPEG; 

 

 Si la photo n’est pas conforme aux spécifications susmentionnées, une nouvelle photo 
pourrait être demandée par le club ou association et ce, afin de permettre 
l’identification du membre lors des matchs dans les différentes compétitions.  
 

 

Si vous avez des questions vous pouvez m’écrire à registraire.cosmosgranby@gmail.com et je vais 
tenter de vous aider. 

• Liens utiles 

• https://spordle.atlassian.net/wiki/spaces/MC/pages/2760640254/Cr+ation+de+Mon+Compte 

 

• https://spordle.atlassian.net/wiki/spaces/MC/pages/2816507926/faire 

 

• https://spordle.atlassian.net/wiki/spaces/MC/pages/2760640575/Membres 
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